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1 Общие положения

1.1 Настоящая инструкция определяет обязанности и права водителя, работающего 
на служебном легковом автомобиле в ОГБПОУ «СКТТ».

1.2 Под термином "Водитель" имеется в виду непосредственный штатный водитель 
организации или другой работник, эксплуатирующий в служебных целях, на постоянной 
или временной основе автомобиль организации или автомобиль, находящийся в распоря
жении организации.

1.3. Настоящая Инструкция действует в отношении работников Учреждения, экс
плуатирующих личные автомобили в служебных целях.

1.4 Водитель легкового автомобиля относится к категории технических исполни
телей, назначается на должность и освобождается от должности в установленном дей
ствующем трудовым законодательством порядке приказом директора Учреждения.

1.5 Водитель непосредственно подчиняется заведующему хозяйством.
1.6 На должность водителя легкового автомобиля принимаются лица без предъяв

ления требований к стажу и уровню профессионального образования, имеющие россий
ское национальное водительское удостоверение соответствующей категории. Допускается 
наличие иностранного национального или международного водительского удостоверения 
соответствующей категории в случаях, предусмотренных законодательством РФ.

1.7 Водитель легкового автомобиля должен знать:
- Правила дорожного движения РФ, основы законодательства РФ в сфере дорож

ного движения и перевозок пассажиров и багажа,
-нормативные правовые акты в области обеспечения безопасности дорожного 

движения,
-Правила обязательного страхования гражданской ответственности владельцев 

транспортных средств (ТС),
-основы управления ТС соответствующей категории и подкатегории,
-режимы движения с учетом дорожных условий, в том числе особенностей дорож

ного покрытия,
-влияние конструктивных характеристик автомобиля на работоспособность и пси

хофизиологическое состояние водителей,
-особенности наблюдения за дорожной обстановкой,
-способы контроля безопасной дистанции и бокового интервала, 
-последовательность действий при вызове аварийных и спасательных служб,
- основы обеспечения безопасности наиболее уязвимых участников дорожного 

движения -  пешеходов и велосипедистов,
-основы обеспечения детской пассажирской безопасности,
-последствия, связанные с нарушением Правил дорожного движения РФ водителя

ми ТС,
- последовательность действий при оказании первой помощи,
- состав аптечки первой помощи (автомобильной),
-назначение, устройство, взаимодействие и принцип работы основных механизмов, 

приборов и деталей ТС соответствующей категории,
- признаки неисправностей, возникающие в пути,
- меры ответственности за нарушение Правил дорожного движения РФ,
-влияние погодно- климатических и дорожных условий на безопасность дорожно

го движения,
-правила по охране труда в процессе эксплуатации транспортного средства соот

ветствующей категории и обращении с эксплуатационными материалами,
- основные положения по допуску транспортных средств к эксплуатации,
-основы трудового законодательства РФ, нормативные правовые акты, регулирую

щие режим труда и отдыха водителей,



- установленные заводом изготовителем периодичность технического обслужива
ния и ремонта,

- инструкции по использованию в работе установленного на транспортном сред
стве оборудования и приборов,

- перечень документов, которые должен иметь при себе водитель для эксплуатации 
ТС, а также при перевозке пассажиров и грузов, предусмотренных законодательством РФ,

-основы погрузки, разгрузки, размещения и крепления грузовых мест, багажа в ку
зове автомобиля, опасность и последствия перемещения груза.
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда.

1.8 Водитель легкового автомобиля должен уметь:
-управлять ТС в различных условиях дорожного движения,
-соблюдать Правила дорожного движения РФ,
- проверять техническое состояние ТС на соответствие основным положениям по 

допуску ТС к эксплуатации,
- устранять мелкие неисправности в процессе эксплуатации ТС соответствующей 

категории, не требующие разборки узлов и агрегатов,
- обеспечивать безопасную посадку и высадку пассажиров ТС соответствующей 

категории, их перевозку , контролировать размещение и крепление различных грузов и 
багажа в ТС,

-выбирать безопасные скорость, дистанцию и интервал в различных условиях до
рожного движения,

-использовать зеркала заднего вида при движении и маневрировании, 
-прогнозировать возникновение опасных дорожно- транспортных ситуаций в про

цессе управления и совершать действия по их предотвращению,
-своевременно принимать решения и действовать в сложных и опасных дорожных 

ситуациях,
-оказывать первую помощь пострадавшим в дорожно- транспортном происше

ствии,
-использовать средства пожаротушения,
-совершенствовать навыки управления транспортным средством соответствующей 

категории,
-использовать в работе установленное на ТС оборудование и приборы,
-заполнять документацию, связанную со спецификой эксплуатации ТС соответ

ствующей категории.
1.9 Водитель легкового автомобиля руководствуется в своей деятельности:

- законодательными актами РФ,
-приказами и распоряжениями Министерства транспорта РФ и другими норматив

ными актами, действующими в сфере безопасности дорожного движения
- Уставом Учреждения,
- Правилами внутреннего трудового распорядка,
- приказами, распоряжениями, положениями и инструкциями руководителя Учре

ждения,
- настоящей должностной инструкцией.

2 Функциональные обязанности

2.1 Обеспечить корректное плавное профессиональное вождение автомобиля, мак
симально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья пассажиров и технически ис
правное состояние самого автомобиля. Не применять без крайней необходимости звуко
вые сигналы и резкие обгоны впереди идущих автомобилей. Водитель (работник, управ



ляющий автомобилем) обязан и может предвидеть любую дорожную обстановку, выби
рать скорость

2.2 Не оставлять автомобиль без присмотра за пределами видимости на любой ми
нимальный срок, дающий шанс угона автомобиля или кражи каких-либо вещей из салона.

2.3 В обязательном порядке ставить автомобиль на сигнализацию при любых слу
чаях выхода из салона (при наличии сигнализации). Во время движения и стоянки все 
двери автомобиля должны быть блокированы. При выходе из автомобиля (посадке) необ
ходимо убедиться в отсутствии потенциальной опасности.

2.4 Следить за техническим состоянием автомобиля, выполнять самостоятельно 
необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции 
по эксплуатации), своевременно проходить техническое обслуживание в сервисном цен
тре и технический осмотр.

2.5 Содержать двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищать их пред
назначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверх
ностями.

2.6 Строго выполнять все распоряжения директора Учреждения и своего непосред
ственного начальника. Обеспечивать своевременную подачу автомобиля.

2.7 Сообщать своему непосредственному руководителю правдивую информацию о 
своем самочувствии.

2.8 Не употреблять перед или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотвор
ные, антидепрессивные и другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспо
собность организма человека.

2.9 Категорически не допускать случаев подвоза каких-либо пассажиров или грузов 
по собственному усмотрению, а также любых видов использования автомашины в личных 
целях без разрешения руководства. Всегда находиться на рабочем месте в автомобиле или 
в непосредственной близости от него.

2.10 Ежедневно вести путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный 
километраж, расход топлива.

2.11 Внимательно следить за окружающей дорожной обстановкой. Сообщать непо
средственному начальнику все свои подозрения, касающиеся вопросов безопасности, вно
сить свои предложения по ее повышению.

2.12 Не допускать случаев занятия посторонними делами в рабочее время. Прояв
лять творческий подход к своим непосредственным обязанностям, стараться быть полез
ным в текущей хозяйственной деятельности. Проявлять разумную конструктивную ини
циативу. В случае служебной необходимости водитель (работник, управляющий автомо
билем) может привлекаться к выполнению своих обязанностей сверхурочно, в порядке, 
предусмотренном положениями федерального законодательства о труде.

2.13 Осуществлять заправку ТС топливом, смазочными материалами, охлаждаю
щей жидкостью.

2.14 Проходить ежедневный предрейсовый и послерейсовый медицинский осмотр, 
с отметкой в путевом листе.

2.15 Производить проверку технического состояния ТС перед выездом на линию, 
осуществлять его постановку на отведенное место по возвращении в Учреждение.

3 Права

3.1 Требовать от пассажиров соблюдения норм поведения, чистоты, пристегиваться 
ремнем безопасности.

3.2 Вносить руководству предложения, направленные на повышение безопасности 
и безаварийности эксплуатации автомобиля, а также по любым другим вопросам, касаю
щимся исполнения настоящей инструкции.



3.3 Требовать от руководства Учреждения оказания содействия в исполнении сво
их должностных обязанностей и прав.

4 Ответственность

4.1 Водитель легкового автомобиля (работник, управляющий автомобилем) несет 
административную, дисциплинарную и материальную (а в отдельных случаях, преду
смотренных законодательством РФ, — и уголовную) ответственность за:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 
предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном дей
ствующим трудовым законодательством Российской Федерации;

- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей трудовой дея
тельности, - в порядке, установленном действующим административным и уголовным за
конодательством Российской Федерации;

- за причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим тру
довым законодательством Российской Федерации.

5 Заключительные положения

5.1 Ознакомление работника с настоящей должностной инструкцией осуществля
ется при возложении на него обязанностей, до издания приказа.

Факт ознакомления работника с настоящей должностной инструкцией подтвержда
ется подписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей ин
струкции, в экземпляре должностной инструкции, хранящемся у работодателя.

С должностной инструкцией ознакомлен:

« d -У » г.


